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Mérida, Yucatán a ______ de ____________ del _______. 
                                                                                                                                                                              (dd                            mm                                 año) 
 
Mtra. Yahayra Guadalupe Centeno Ceballos 
Directora  
Presente  

Asunto: solicitud de servicios. 
 
Por medio del presente me dirijo a usted para solicitarle __________________________________ para el personal 
que colabora en la institución a la cual pertenezco, esto con base en la selección previa del catálogo de servicios vigente, el 
cual pertenece al Departamento de Desarrollo de las Mujeres en Comunidades del Instituto de las Mujeres, por lo cual le 
propongo las siguientes fechas y horarios para la intervención. 

Nombre del taller o actividad 
Fecha 

propuesta 
Hora Lugar y dirección 

Número de 
personas en el taller 
Mujeres Hombres 

      

      

      

Características u observaciones del espacio donde se realizará la actividad:  
 
 
 
 
 
 

 
Sin más por el momento, me despido de usted enviándole un cordial saludo, y así dejó en el presente los siguientes datos 
para contacto. 
 

Nombre:  

Institución que representa:  

Cargo de la persona que solicita  

Teléfono y/o extensión   

Dirección de la institución y/o escuela  

Correo electrónico   

 
 

Atentamente 
 
 

________________________________ 
Nombre y firma de la persona que solicita  


