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• Presentar la solicitud, en dos tantos, en hoja membretada de la empresa, suscrito y firmado debidamente por el representante legal de la misma. Manifestando los siguientes 
datos: número de la convocatoria, número de la licitación, descripción completa de la obra, así como su ubicación (tal y como se indica en la convocatoria) según sea el caso 
se deberá atender lo siguiente: 
• En caso de no tener contratos vigentes, se declara bajo protesta de decir verdad no tener contratos vigentes con el Ayuntamiento de Mérida.  
• En caso de tener contratos vigentes se presenta carta manifiesto que enliste todos los contratos vigentes con el municipio (en proceso físico o administrativo) 

mencionando para cada contrato los datos de la convocatoria y de la licitación, el programa autorizado y el avance real  en ambos casos mencionar el % de avance físico 
y % avance financiero, el dato del % de atraso si fuera el caso y  la fecha de inicio, término o reprogramación de la obra; suscrita y firmada debidamente por el representante 
legal de la empresa y las personas funcionarias públicas titulares de las jefaturas que corresponda el control y seguimiento de los contratos.  

• La Constancia de situación fiscal actualizada (la cual no deberá ser mayor de 90 días de su expedición del SAT). 
• La Opinión de Cumplimiento Positiva. (la cual no deberá ser mayor de 30 días de su expedición del SAT). 
• Copia de la identificación oficial y vigente del representante legal (Esta documentación puede ser: Credencial para votar expedido por el Instituto Federal Electoral y/o Instituto 

Nacional Electoral y/o Cartilla del Servicio Militar y/o Pasaporte) 
• La venta de bases es de 9:00 a.m. a 2:00 p.m. de lunes a viernes con un costo de $ 2000.00 M.N. 
• Los escritos de solicitud a las licitaciones se recepcionarán hasta las 11:00 horas del día último del período de inscripción publicado. 
• Para poder efectuar su pago deberá de contar con las firmas de los funcionarios en los escritos de solicitud y entregar junto con la documentación mencionada 
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Mérida, Yucatán, a _______de ____________ de 202_ 

 
“Nombre del Director” 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
AYUNTAMIENTO DE MÉRIDA 
 
Por medio del presente le manifestamos nuestro interés en participar en la Convocatoria No.  _____________                         
No. de la licitación_____________________________ 
Descripción completa de la obra y ubicación________________________________________________________ 
 Al mismo tiempo declaro bajo protesta de decir verdad que la empresa_________________________________ A la cual 
represento no cuenta con contratos vigentes con el Ayuntamiento de Mérida:  
Sin más por el momento quedo de usted como su más atento y seguro servidor. 
 

______________________________________ 
(Nombre del Representante Legal y firma) 

  



 

MUNICIPIO DE MÉRIDA, YUCATÁN 
Coordinación General de Desarrollo Ordenado y Gestión de la Ciudad  

Dirección de Obras Públicas 
Subdirección de Planeación y Organización de obras 

 Departamento de Organización 
 

R E Q U I S I T O S  P A R A  L A  S O L I C I T U D  D E  I N S C R I P C I Ó N  A  L O S  C O N C U R S O S  D E  O B R A  P Ú B L I C A   

D-OBP/ORG-04   NR04 
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Mérida, Yucatán, a _______de ____________ de 202_ 

“Nombre del Director” 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
AYUNTAMIENTO DE MÉRIDA 
 
En cumplimiento de los términos de la convocatoria _____ y poder participar en la Licitación Pública _______, por medio de la presente manifiesto y 
relaciono los   contratos en vigor (En proceso físico o administrativo), que tenemos con el Ayuntamiento de Mérida. 
 

NO. DE 
CONTRATO 

MONTO DEL 
CONTRATO 

 
PROGRAMADO AUTORIZADO 

 
AVANCE REAL 

 
% DE 

ATRASO 

FECHA DE INICIO Y 
TÉRMINO 

REPROGRAMADO 
 

% AVANCE FÍSICO  
(AFP) 

 
%  AVANCE FINANCIERO 

%  AVANCE FÍSICO 
REAL 
(AFR) 

%  AVANCE 
FINANCIERO REAL 

 
(AFP-AFR)  

        
 

ATENTAMENTE 
 
 

__________________________ 
________________________ 
REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA 

(NOMBRE Y FIRMA) 

 
VO. BO. 

 
 

______________________________ 
 _________________________ 

JEFE DEPARTAMENTO 
(NOMBRE Y FIRMA) 

 
VO. BO. 

 
 

_____________________________ 
_________________________ 

SUBDIRECTOR 
(NOMBRE Y FIRMA) 

 

 


