
Nota: No olviden anexar copia de la identificación oficial vigente y legible. 
En caso de ser algún tipo de carrera, también se debe de anexar el croquis. 

 

 

 

 

 

 
(Nombre del Director) 
DIRECTOR DE (Dependencia) 
 

 
 

 

PRESENTE: 

(Nombre del Subdirector) 
SUBDIRECTOR DE (Nombre de la 

Subdirección) 

 

 

Por medio del presente, yo_____________________________________, me 
permito hacer la debida solicitud para: (aquí se describe lo que requiere: Unidad 
deportiva y/o apoyo para el caso de mampara, sonido, etcétera)_____________, 
para el día/s__________________, en los horarios______________(horario 
de inicio y horario de fin)___________, para llevar a cabo (aquí describe su 
evento, especifica de qué trata)___________________________________. 
 

 

Sin más, me despido con un cordial saludo. 
 
 
 

 

Atentamente 
 
 
 

(Nombre completo y firma)  
(Número telefónico) 


